Liszt Ferenc Kamarazenekar Alapitvanya

Elnoki utasitas

a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitését, valamint
a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kzzétételének rendjét meghatarozé szabélyzatrol
(,,Kozzétételi Szabalyzat™)

A Liszt Ferenc Kamarazenekar Alapitvanyanak (a tovabbiakban: ,,Alapitvany”) kuratdriumi elnke (a tovabbiakban: ,,Elnok™) a
kovetkezd szabalyzatot allapitja meg:

L. A szabalyzat célja, hatalya

1. § (1) A szabélyzat célja az Alapitvany milkodése, tevékenysége, gazdalkodasa soran keletkezd kozérdekdl, illetve kdzérdekbol
nyilvanos adatok megismerhetdségének biztositdsa, az adatigénylések pontos és gyors teljesitése és ezzel a kozvélemény
tajékoztatasanak gyors és pontos eldsegitése.

(2) A szabalyzat személyi hatalya az Alapitvany szervezetére terjed ki.

(3) A szabélyzat targyi hatalya az Alapitvany kezelésében 1év6 és tevékenységére, milkodésére, gazdalkodasara vonatkozo,
valamint miikodése soran, illetve azzal §sszefliggésben keletkez6 kizérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.

2.§ A jelen szabélyzat alkalmazisaban
a) kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevé szerv, szervezet vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd
vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének mddjatol, onallé vagy gyiijteményes
jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozé jogszabalyokra, valamint
a gazdalkodasra, a megkotott szerz8désekre vonatkozo adat;
b) kozérdekbdl nyilvdanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdveé tételét torvény kzérdekbdl elrendeli;
Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhet8ségét térvény elbirja [Infotv. 26. § (2)];
c) ditaldnos kozzétételi lista: az Infotv. 1. szam mellékletében megtalalhatd lista, amelynek adatait valamennyi
kozzétételre kotelezett szerv koteles kdzzétenni;
d) kozzététel: a torvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétele;
e) kozzétételi egység: a kdzzétett adatokat 6sszefoglald megjelenitési egység, dokumentum.
f) helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok javitasa.

I1. Feladat- és hataskorok

3. § (1) Az Elnsk
a) jovahagyja az Alapitvany altalanos kézzétételi listajat (az Infotv. 1. melléklete szerint);
b) sziikség esetén egyedi munkaltatoi utasitassal meghatarozza jelen szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatban az egyes
allashelyeken ellatando feladatokat.

4. § Az operativ elndkhelyettes (a tovabbiakban: ,,Elnékhelyettes™)
a) a munkatarsak jelzései és sajat kezdeményezése alapjan gondoskodik az altalanos kozzétételi lista naprakész
allapotban tartasarol, e kérben az altalanos kozzétételi listat, illetve annak modositasat az EIndk szdmara jovahagyasra
el6késziti;
b) jelzi az Elndknek, ha a 3. § b) pontja szerinti munkaltatdi utasitasra van sziikség,
c) gondoskodik az altalanos kozzétételi lista az Elnok altal jovahagyott adattartalmanak az Alapitvany weboldalan
(https://www.lfkz.hu/hu) torténd kozzétételérdl,
d) az Elndk egyidejii tajékoztatasa mellett gondoskodik az Alapitvany kezelésében 1évé kozérdekii és kdzérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére iranyuld adatigénylés teljesitésérél, illetve — amennyiben a hatdlyos jogszabalyok
alapjan ennek van helye — az adatigényl6 errél torténé értesitésérol,
e) koordinalja az Alapitvany kezelésében 1év6 kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatai kozzé-, illetve hozzaférhetévé
tételével kapcsolatos feladatokat.

5. § (1) Az Alapitvany munkatarsai a kézzéteendd adatok korében keletkezett kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatokat,
azok keletkezésétdl szamitott 5 napon beliil megkiildik az Elnokhelyettes szamara.



(2) Az Alapitvany munkatérsai az Alapitvany kezelésében 1év8 kozérdekii és kozérdekbl nyilvanos adatok megismerésére
iranyuld adatigénylésrdl haladéktalanul tajékoztatjak az Elnskot és az Elnskhelyettest.

6. § Az Alapitvany éltaldnos kozzétételi listajan mér kozzétett kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok frissitését az Infotv.-
ben meghatarozott idékszonként kell elvégezni.

1I1. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és teljesitésének szabalyai

7. § (1) Az Alapitvany kezelésében 1évo kozérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatot barki igényelhet szoban, irdsban vagy
elektronikus formaban egyarant a (2) bekezdésben meghatarozott elérhetéségeken.
(2) A kbzérdekii adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak médja:
a) frasban: Liszt Ferenc Kamarazenekar Alapitvéanya, Postacim: 1036 Budapest, Kiskorona utca 7.;
b) Személyesen a Budapest, Kiskorona utca 7. cimen az Alapitvany tigyfélszolgalatanak nyitvatartasi idejében hétf6ts]
— péntekig 10:00 és 12:00 6ra kozott;
c) Elektronikusan: az Ifkz@Ifkz.hu kézponti e-mail cimen;
d) Széban, személyes tigyfélfogadas keretében, elére egyeztetett idépontban.

8. § (1) A szdban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) az adatigényl§ a teljesitést széban kérte,

b) az igényelt adat az Alapitvany beszamolo6iban, honlapjén vagy mas moédon jogszeriien mar nyilvanossagra keriilt;

c) az igényelt adat az alkalmazott jogszabélyokra vonatkozé 4ltaldnos tajékoztatassal teljesithetd.
(2) Amennyiben a kozérdek, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat az Alapitvany honlapjan mar kézzétételre keriilt, a valaszban
meg kell jeldIni a kért adatot tartalmazé nyilvanos forrast. A kézzététel nem mentesiti az Alapitvanyt a valaszadési kotelezettség
aldl.
(3) Az lfkz@lfkz.hu cimre érkez0 levelek érkeztetéséért felelés munkatars az ide érkezett adatigényléseket naponta ellendrzi. Az
Alapitvany munkatérsai a kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kiviil kezelik.

IV. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény vizsgalata

9. § (1) A kbzérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket az Alapitvanyhoz torténd beérkezést
kévetéen azonnal el kell juttatni az EInok és az Elndkhelyettes, valamint az Alapitvany jogi képvisel8je szamara.

(2) A beiktatott adatigényt az Alapitvany jogi képviseléje haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (la) és (1b)
bekezdésben foglaltak fennallnak-e.

(3) Az Alapitvany jogi képviselje és az Elndkhelyettes a (2) bekezdés szerinti vizsgalatot kivetéen — szitkség esetén az adatkor
szerint €rintett munkatérs bevonésaval - az adatigénylést megvizsgalja abbl a szempontbél, hogy az egyértelmii-e, és hogy az
az Alapitvany kezelésében 1év6 adatra vonatkozik-e.

(4) Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az Elndkhelyettes haladéktalanul felhivja az igényl6t az adatigénylés pontositésara. A
pontositasra valé felhivds megtételét6l az erre adott valasznak az Alapitvanyhoz torténd beérkezéséig terjedd idStartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hatariddbe nem szamit bele.

V. Az adatigénylés teljesitése

10. § (1) A kozérdekii adatigényléseknek a lehetd legrévidebb idd alatt, az Alapitvanyhoz trténé beérkezéstdl szamitott
legfeljebb 15 napon beliil, kozérthetd és az adatigényld altal megjelslt médon kell eleget tenni.

(2) Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy annak teljesitése az Alapitvany
alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaerSforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésére meghatérozott hataridd egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithat6, melyrél az adatigényldt a kérelem
kézhezvételétél szamitott 15 napon beliil tajékoztatni kell.

11. § (1) Az adatigényléssel érintett munkatars dsszegy(ijti, elokésziti az adatokat, melyeket 6t naptari napon beliil megkiild az
Elnckhelyettes részére. Ha az Alapitvany az igényelt adatot nem kezeli vagy az adatkérés hataridében torténé teljesitésének
egy€b akadalya van, ezt a munkatars haladéktalanul jelzi az Elnokhelyettes és az Elnok felé.

(2) Az Elnokhelyettes az adatigénylés teljesitését érintéen az Alapitvany jogi képviseléjével koteles egyeztetni, ha az
adatigénylés kozérdekbol nyilvanos személyes adatokra vonatkozik vagy méas személyes adatokat is érint.

(3) Az Elndkhelyettes az (1) bekezdés szerinti adatokat ellenérzi és a kapott adatok alapjén az Elnok elézetes tajékoztatasara
el6késziti az adatigénylésre adando valasz tervezetét.

12. § (1) Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés Gtjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-masolatokat személyesen
kivanja atvenni, az Elnskhelyettes felveszi a kapcsolatot az adatigényldvel iddpont egyeztetése céljabol.

(2) Az adatok tanulményozaséra megfelelé id6t kell biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa sorén az adatigényl6
kérdéseire valaszolni kell. Az adatigényl6 jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrél jegyzetet késziteni.



VL Az adatigénylés megtagaddsa, tajékoztatas jogorvoslatrol

13. § (1) Az olyan adatigénylés teljesitését, amely olyan adatra vonatkozik, ami nincs az Alapitvany kezelésében, el kell utasitani.
(2) Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigényl8t arrol, hogy tudomas szerint mely kézfeladatot ellaté szerv
kezeli az igényelt kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

14. § (1) Az igénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 15 napon beliil az Alapitvany levélben, vagy amennyiben
az igény elektronikus Gton érkezett, illetve, ha az igényben az elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan
tajékoztatast kiild az igénylének.

(2) Az adatigénylés elutasitisa esetén az adatigényl6t 15 napon beliil tajékoztatni kell jogorvoslati lehetéségeirdl: a kézérdekii
adatok iranti igény elutasitisa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az igényld a Févérosi Torvényszékhez (1055 Budapest,
Marké u. 27.) fordulhat jogorvoslatért. Az eljaras soron kiviili és illetékmentes.

VIIL. Az adatigényléshez kapcsol6dé egyéb rendelkezések

15. § (1) Az Elnokhelyettes nyilvantartast vezet
a) az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjén az elutasitott kézérdekii adatigényekrdl, az elutasitasok
indokairol; valamint
b) az Alapitvanyhoz beérkezett teljesitett adatigénylésekrél — az adatigénylék, adatigényléseik targya és az adati génylés
iddpontja rogzitésével - az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése (megismételt adatigénylések
kiszlirése) céljabol az adott év janudr 1-jétél december 31-éig.
(2) Az Elndkhelyettes az (1) bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartas alapjan minden év januar 31-éig gondoskodik az Infotv. 1.
melléklet II. pontjiban foglalt tablazat 15. sora szerint az el6zé évben elutasitott kozérdekii adatigénylésekre vonatkozé
statisztika elkészitésér6l, valamint a statisztikai adatok kozzétételérSl. A statisztika elkészitését és kozzétételét kovetden a
nyilvantartas torlésre keriil.
(3) Az (1) bekezdés b) pontja alapjan vezetett nyilvantartasbél azon adatigénylésre vonatkozo adatokat, amelyek tekintetében az
adatigénylés idépontjatol szamitott egy év eltelt, térslni kell.
(4) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartas tartalmazza;
- az Ugyirat iktatdszamat;
- az adatigénylés targyat;
- az adatigénylés beérkezésének idépontjat;
- az adatigénylés elutasitasara €s az elutasitds okara vonatkozé adatot.
(5) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti nyilvéantartas tartalmazza:
- az ligyirat iktatoszamat;
- az adatigényld nevét, elérhetSségét (postacim, e-mail);
- az adatigénylés targyat; beérkezésének iddpontjat;
- az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

VIII.  Koltségtéritésre vonatkozoé rendelkezés
16. § A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések teljesitéséért az Alapitvany
koltségtéritést allapithat meg, melynek mértéke a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités

mértékeérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet altal az adathordozd, masolatkészités és kézbesitési koltség korében
figyelembe vehetd koltség felso hatara. A koltségtérités Ssszegérél az igénylot az igény teljesitését megeldzéen tajékoztatni kell.

IX. Zaro rendelkezések
17. § A Szabilyzat nem befolyasolja a munkaltatd szdméra a munka tSrvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. trvénybdl (a
tovabbiakban: ,,Mt.”) és az egyéb jogszabalyokbél fakadé munkaltatéi jogok gyakorlasat. Az Alapitvany valamennyi ilyen jogat
valtozatlanul fenntartja.

18. § A Szabalyzat 2025. oktSber 30.-an 1ép hatalyba.




